	Produktkennziffer:
	Produktbezeichnung:

	1114
	Gremien

	
	
	

	I. Produktbeschreibung:

	Allgemeine Angaben:

	Hauptproduktbereich:
	1
	Zentrale Verwaltung

	Produktbereich:
	11
	Innere Verwaltung

	Produktgruppe:
	111
	Verwaltungssteuerung 

	Art der Aufgabe:
	
	 FORMDROPDOWN 


	Auftraggeber:
	
	 FORMDROPDOWN 


	Produktart:
	
	 FORMDROPDOWN 


	Produktverantwortlicher:
	
	 FORMDROPDOWN 
 (...)

	Beschreibung des Produkts:

	Organisatorische Sicherstellung eines ordnungsgemäßen Sitzungsablaufes: 
Vorbereitung (Zusammenstellen / Versendung der Unterlagen / Einladungen), 
Durchführung / Betreuung (Protokollierung) und 
Nachbereitung (Niederschriften, Abrechnung der Aufwandsentschädigungen / Sitzungsgelder, Fahrkosten) 
der Sitzungen.



	Auftragsgrundlage:

	Landkreisordnung (LKO), Gemeindeordnung (GemO), Hauptsatzung, Geschäftsordnung, Beschlüsse der Gremien, Kommunale Aufwands- und Entschädigungsverordnung (KomAEVO)



	Zielgruppe:

	Gremienmitglieder, sonstige Sitzungsteilnehmer



	Ziele:

	Versendung der Niederschriften der Kreisgremien innerhalb von __ Arbeitstagen nach dem Sitzungstermin,

Zufriedenheit der Gremienmitglieder mit dem Sitzungsdienst auf einer 6-stufigen Zufriedenheitsskala im Durchschnitt bei Stufe __ (1 = sehr zufrieden; 6 = sehr unzufrieden).




	II. Leistungen:

	Leistungs-Nr. und Bezeichnung:
	Beschreibung der Leistung / Erläuterung / Abgrenzung:

	11141
	Angelegenheiten des Kreistages und seiner Mitglieder
	Vorbereitung, Durchführung, Nachbereitung der Sitzungen, Betreuung der Fraktionen, etc. 

	11142
	Angelegenheiten des Kreisausschusses und seiner Mitglieder
	Vorbereitung, Durchführung, Nachbereitung der Sitzungen

	11143
	Angelegenheiten des Kreisvorstandes und seiner Mitglieder
	Vorbereitung, Durchführung, Nachbereitung der Sitzungen

	11144
	Angelegenheiten der sonstigen Ausschüsse und deren Mitglieder
	Fachausschüsse, die fachlich einem Teilhaushalt (Produkt / Produktgruppe / Produktbereich / Hauptproduktbereich / Organisationseinheit) zugeordnet werden können und von einer Fachabteilung betreut werden, sind beim entsprechenden Teilhaushalt (Produkt / Produktgruppe / Produktbereich / Hauptproduktbereich / Organisationseinheit) auszuweisen. 

Bei dieser Leistung werden die Kosten der organisatorischen Betreuung nur dann ausgewiesen, soweit die Betreuung nicht durch eine Fachabteilung erfolgt. 

	11145
	Angelegenheiten der ehrenamtlichen Gremien / Beauftragten / Beiräte und deren Mitglieder
	Ehrenamtliche Gremien / Beauftragte / Beiräte, die fachlich einem Teilhaushalt (Produkt / Produktgruppe / Produktbereich / Hauptproduktbereich / Organisationseinheit) zugeordnet werden können und von einer Fachabteilung betreut werden, sind beim entsprechenden Teilhaushalt (Produkt / Produktgruppe / Produktbereich / Hauptproduktbereich / Organisationseinheit) auszuweisen. 

Bei dieser Leistung werden die Kosten der organisatorischen Betreuung nur dann ausgewiesen, soweit die Betreuung nicht durch eine Fachabteilung erfolgt.

	
	

	III. Grund- und Kennzahlen: *

	1.
Grund- und Kennzahlen zum Produkt:

	1.1
	Grundzahlen
	Ergebnis 

Anzahl Stellen 

Durchschnittliche Anzahl Arbeitstage bis zur Versendung der Sitzungsunterlagen

Durchschnittliche Zufriedenheit der Gremienmitglieder auf einer 6-stufigen Zufriedenheitsskala (Umfrage)

	1.2
	Kennzahlen
	Ergebnis je Einwohner

	

	2. 
Grund- und Kennzahlen zu den Leistungen:

	2.1 
Grund- und Kennzahlen zur Leistung 1 - Angelegenheiten des Kreistages und seiner Mitglieder

	2.1.1
	Grundzahlen
	Ergebnis

Anzahl Stellen 

Anzahl Sitzungen

	2.1.2
	Kennzahlen
	Ergebnis je Sitzung

	2.2 
Grund- und Kennzahlen zur Leistung 2 - Angelegenheiten des Kreisausschusses und seiner Mitglieder

	2.2.1
	Grundzahlen
	Ergebnis

Anzahl Stellen 

Anzahl Sitzungen

	2.2.2
	Kennzahlen
	Ergebnis je Sitzung

	2.3 
Grund- und Kennzahlen zur Leistung 3 - Angelegenheiten des Kreisvorstandes und seiner Mitglieder

	2.3.1
	Grundzahlen
	Ergebnis

Anzahl Stellen 

Anzahl Sitzungen

	2.3.2
	Kennzahlen
	Ergebnis je Sitzung

	2.4 
Grund- und Kennzahlen zur Leistung 4 - Angelegenheiten der sonstigen Ausschüsse und seiner Mitglieder

	2.4.1
	Grundzahlen
	Ergebnis

Anzahl Stellen 

Anzahl Sitzungen

	2.4.2
	Kennzahlen
	Ergebnis je Sitzung

	2.5 
Grund- und Kennzahlen zur Leistung 5 - Angelegenheiten der ehrenamtlichen Gremien / Beauftragten / Beiräte und seiner Mitglieder

	2.5.1
	Grundzahlen
	Ergebnis

Anzahl Stellen 

Anzahl Gremien / Beauftragte / Beiräte

	2.5.2
	Kennzahlen
	Ergebnis je Gremium / Beauftragter / Beirat


* Die Hauptgrund- und Hauptkennzahlen sind unterstrichen.

Stand: 13.12.2005
Seite 1

